Покроковаінструкція 
щодо створення візитівки на платформі ЗапоВікі.
Адреса платформи: http://zw.ciit.zp.ua/.

Реєстрація на платформі

1. Запускаємо програму-браузер (Chrome, Mozilla, Opera, тощо). Обираємо за власним бажанням.
2. До адресного рядку заносимо адресу ресурсу http://zw.ciit.zp.ua/
[image: ]

3. Створюємо обліковий запис
[image: ]
4. Погоджуємося на використання особистих даних 
[image: ]
5. Заповнюємо відповідні поля
[image: ]
У першому віконці Ви можете побачити будь-які цифри або букви. Це зроблено для перевірки, що реєструється людина, а не відбувається автоматизована реєстрація програми. Не лякаємося, а вписуємо у віконце зазначені символи з урахуванням великих або малих літер.
Ім’я облікового запису Ви будете використовувати для подальшого входу до платформи, тому краще, щоб воно було зручним для вводу.
Паролі у вікні «Пароль» та «Повторний набор пароля» обов’язково повинні співпадати. Для надійності запишіть реєстраційні данні у власний записник, мобільний телефон, тощо. 
Електронна адреса повинна бути діюча, бо вона використовується для зміни паролю у разі «забув», «загубив», тощо.
Якщо введені дані коректні, при натисканні кнопки «Создатьучетнуюзапись» буде створений обліковий запис. Якщо виникли неточності, помилки, то Вам буде виділено де саме і саме зроблено не вірно.
6. У разі вірно виконаних дій Ви побачите наступне вікно
[image: ]
В якому Вас попросять зайти на вказану адресу почти та підтвердити свій почтовий ящик.
Це краще зробити для подальшого коректного користування e-mail.



Створення власної сторінки (візитки)
7. В верхній частині  сторінки Ви побачите меню (перелік команд для відкриття частин профілю та роботи з платформою)
8. Натискаємо власний логін
[image: ]
9. Вас попередять про відсутність такої сторінки
[image: ]
Обираємо «Создание»
[image: ]
Якщо Ви не підтвердили свою електронну адресу, створення власної сторінки буде заборонено.
[image: ]
10.  Якщо все виконано вірно, Ви побачите 
[image: ]
У робочій частині вінка напишіть власне прізвище, ім’я та по-батькові.
11.  (
Курсивний нарис шрифту
) Розглянемо основні елементи Робочого вікна:
 (
Вставка вбудованих файлів (наприклад, фотографії)
) (
Вставка гіперпосилання
)[image: ]Жирний нарис шрифту












В робочій області вінка друкуємо інформацію про себе (можна копіювати та вставляти з різних джерел)

Наприклад: Прізвище, ім’я, по-батькові
			Місце роботи (ЗНЗ, посада)
			Категорія, звання
			Життєве кредо (вислів, девіз, слоган)
Виділяємо (за бажанням) слова та обираємо їм жирний або курсивний напис шрифту.

12. Для попереднього перегляду результатів натискаємо «Предпросмотр»
[image: ]
13.  Переглядаємо результат
[image: ]
14.  Якщо все так, як Ви планували натискаємо «Записатьстраницу» знизу сторінки
[image: ]
15.  Якщо потрібно внести зміни (коректировку) жмемо на вкладку «Викитекст» та вносимо зміни, переглядаємо та зберігаємо сторінку.
16. Для завершення операції вносимо контрольний код з малюнку, який буде відображений
[image: C:\Users\user\Desktop\Снимок3.PNG]






Внесення змін до створеної сторінки

17. Інтерфейс створеної сторінки 
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18.  Створена сторінка є динамічною, тобто дозволяє постійно вносити зміни до змісту сторінки.
Для цього потрібно лише вибрати вкладу «Правка», додати (видалити, змінити) необхідну інформацію та записати сторінку. 
Як саме це робиться ми розбирали в попередньому розділи, коли створювали сторінку.

Прив’язка сторінки до списку МО

19.  В новій вкладці відкриваємо головну сторінку ЗапоВікі
[image: ]
20.  Заходимо до «Віртуальні МО вчителів Запорізької області»
[image: ]

21.  Знаходимо 
[image: ]
22.  Переходимо на зазначену сторінку
[image: ]
23.  Обираємо свій район
[image: ]





24.  Знаходимо розділ  «Склад МО»
[image: ]













25.  Натискаємо «править»
26.  В попередній вкладці  з власною сторінкою
 (
Вкладка з власною сторінкою (вкладка 1)
) (
Вкладка з віртуальним МО (вкладка 2)
)
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Виділяємо та копіюємо
[image: ]

27.  На вкладці 2 знаходимо та виділяємо власне прізвище. 
[image: ]
28.  Натискаємо кнопку «Ссылка»

[image: ]








29.  У вікні замінюємо
 (
На скопійоване на власній сторінці
Участник:Іванова
 ЛА
)[image: ]
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Натискаємо
30.  Зберігаємо зміни («Записатьстраницу»)

Вставка фотографії

31.  Підготувати фотографію (офіційно-діловий стиль): 
Максимальный размер файла: 1 МБ (файл на вашем компьютере)
Разрешённые типы файлов: png, gif, jpg, jpeg, doc, xls, mpp, pdf.
Назва файлу ПрізвищеНомер (транслітом). Наприклад: Burlaka4.jpg
32.  Працюємо на вкладці 2. (Головна сторінка).
В лівій частині вікна розташоване меню. Знаходимо «Загрузить файл»
[image: ]

33.  Натискаємо    
[image: ]










34. [image: ]
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35.  Обираємо «Вставка вбудованих файлів»

[image: ]


 (
Натискаємо
) (
Робимо підпис (
Манжос
 Інна Олександрівна)
) (
Пишемо ім’я файлу (
Manzhos1.jpg
)
)[image: ]

Після збереження бачимо 
[image: ]

Зберігаємо сторінку («Записьстраницу»)
Бачимо результат

[image: ]

Дякую за плідну працю!!! До зустрічей!!! 
[bookmark: _GoBack]Методист ІАМЦ  Манжос І.О.
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CryxebHan cTpaHuua
npeﬂCTaBVITbCﬂ nnn 3aperncTpmpoBaTbCca

. perucTPUpyACS Wa caifTe ciit.2p.ua, Wik Ha POBOM MPEAIOCTABNASHOM CEPBHCe AaHHOO CaiiTa,

3anoBukw, [IMcranumonHoe obysenme, Kaprel

oBRayiocs coBMiofaTe NPaBMNA ANA MOMLIOBATENeR PECyPea. A TAkKe He PeXe OIHOTO Pasa & MECALl MPOCMATDHEATS AGHHLIE MPABUNA KA NPESMET WX
oBHoanenA

A cornacko 3akosy Yipanisi «O 3aupTe nepcosanshux fankiio Ne 22971 ot 01.06.2010. nogTeepxaan cornace Ha A0GpOROLHyko nepenavy W
paspetuietie Ha 05paBOTKY CEOUX NIEPCOHaNHEX AaHHEX CaiTY Ciit.Zp.Ua ¢ UeNeko MPEOCTABNEHWA MHE AOCTYNA K CYXGaM W CEPEHCaM CalfTa COMNacHo Mo
nOMHOMONMAM. 51 pa3pelLaio aIMIKHCTPALIM CaiiTa NEPeAaEaTS MO NIEpCoNanbHLE AanHse TPETLI niuaw (OBnYHo, MincTepcTao OBpas0sasis) An Moero
UHOPMUPOBAHUR, OBYMEHIA 1 MOBLILLEHIA KEAMMBWKALYW. 51 PAIPENaI UCTONLI0BAHUE MOWX MIEPCOHANEHBX AAHHLIX ATA NEPEAdN MHe CooBLeHMl OT
AMHICTPALYN CAITTA TEKCTOBLIM Wi MHOGLIM APYTHM YAOGHIM A7A MEHA COCOGOM, @ TaKKE MOMELEHUE MOWX MECOHaMbHEX AAHHX & 63y AaHHLX
3aPETHCTPHPOBAHHEIX MOM308ATENe CIITa Ha HEOTPAHUKEHHOS B0 BPENEHI XDaHEHHE.

R MPERIPEXAEH, TO WMElD MPABO Ha WIMEHEHHE U YIANEHUE MOVWX NEPCOHANGHLX AaHHSX U3 Gadki AaHHLX caiiTa no Moemy TpeGosaniio. Takke, A
YBEOMREH, 4TO B CAyuaE HEOBXOMMOCTH YAGNEHIA/PEAAKTHPOBAHIA MOVX MEPCOHANHLIX ABHHSIX, W MPH BOSHUKHOEEHI AOTIOTHITEIbHEX BOMPOCOB, 7 Mory
‘OBPATITLCA K OTBETCTEEHHLIM AULIAM, BOCTION30BABLLICH KOHTAKTHO HHhOpMALYHET Ha caifTe

5l comacen.
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Bul e saperucTpuposans? MpenctaskTect.
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‘Bnextponnan fivanovads7@gmail.com
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HeoBXoo yKasaTe afpec 3neKTPOHKOT MONTS!

‘OH TaioKe MO3BONUT ADYTYIM YHCTHUKAM CBA3ATLCA C BaMH N0 SMEKTPOHHOM NIOUTE C MIOMOLLILHO CCLUTKI Ha BALLEH NEPCOHANHOM CTPaHILE WM
Ha Balweii cTpasie oBcyxaeHuA. TTpi 3TOM BaLL PEC 3MKTPOHHON NOUTL! He BYAET HUKOMY PaCKPLT.

Hacronuee [learoea NA]
s

Hacronujee ws (+eoGasaTensHoe none). Eciu B ykaeTe £r0, To 04O GyAeT HCMONS308aHO A3 TOTO, UTOBLI MOKAsaTs, Kem Gbina BHecena
fpasKa cTpaKML.

iz anvics Ha 37O KownsioTepe (e Gonee 180 avei)
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Cryxebian cTpakia

[obpo noxanosartb, IBaHoBa J1Al

THCBMO ¢ KOOM NOATEPaEHIR Boino OTTIPABNEHO Ha YKa3aHHLI BaM MOUTOBKI ALK, [laHsli KO He TPEGYETCA AT BXOMA & CHCTEMY, OIHGKO Bbl AOTKH Ka3aTh
70, npexge uew ByfleT PaspeLIeHO HNONs308aHHE BOSMOXHOCTEN! SNEKTPOKOT MONTS B STOM MpoSKTe

Bauwa yuéthan sanicy coanawa. He 3abyTe MPOBECTI NepCoRanbHylo HCTPOTKY caifTa anoBuki

Bosepar k cTpaie 3arnaenan cTpaHAL.
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Cryxebian cTpakia loue Q

[obpo noxanosartb, IBaHoBa J1Al

THCBMO ¢ KOOM NOATEPaEHIR Boino OTTIPABNEHO Ha YKa3aHHLI BaM MOUTOBKI ALK, [laHsli KO He TPEGYETCA AT BXOMA & CHCTEMY, OIHGKO Bbl AOTKH Ka3aTh
70, npexge uew ByfleT PaspeLIeHO HNONs308aHHE BOSMOXHOCTEN! SNEKTPOKOT MONTS B STOM MpoSKTe

Bauwa yuéthan sanicy coanawa. He 3abyTe MPOBECTI NepCoRanbHylo HCTPOTKY caifTa anoBuki

Bosepar k cTpaie 3arnaenan cTpaHAL.
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YuacTHuk:IBaHoBa JIA

B HACTORLI MOMEHT TEKCT Ha aHHO/ CTPaHULLE OTCYTCTBYET. Bil MOXETe HaliTt yTOMMHaHIE ABHHOTO HAIB3HWA B ADYTHX CTATLAX, HAITH COOTEETCTEYOUHE 3aMUCH
XYPHANOB W CO3AATE CTPAHMLLY C TaKHM HAIBIHHEM.

Monuua KorcbuaEHLMaNbHOCTH  Onicarvie anoBuk  OTKaS OT OTBETCTBEKKOCTH | 3T0 CCLINKa B GbyTepe CTPaHMLE 18 s B
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YuacTHuk:IBaHoBa JIA

B HACTORLI MOMEHT TEKCT Ha aHHO/ CTPaHULLE OTCYTCTBYET. Bil MOXETe HaliTt yTOMMHaHIE ABHHOTO HAIB3HWA B ADYTHX CTATLAX, HAITH COOTEETCTEYOUHE 3aMUCH
XYPHANOB W CO3AATE CTPAHMLLY C TaKHM HAIBIHHEM.

Monuua KorcbuaEHLMaNbHOCTH  Onicarvie anoBuk  OTKaS OT OTBETCTBEKKOCTH | 3T0 CCLINKa B GbyTepe CTPaHMLE 18 s B
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Owwnbkn npaB gocTtyna
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Bt 0K MOATBEPATL CBO/ BDEC INEKTPORHON MONTLI Nepel NPasKkol CTpasy. TloXanyicTa, BEEANTE U NOATBEPUTE B0 APEC INEKTPOHHOT NONTS! B CBOHX
nlepoHant X KacTporikax
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CospaHve cTpaHuupl «YyacTHuk:IBaHoBa J1A»

Bl Nepewunit no Ccsinke Ha CTPaHHLY, KOTOPO/ OKA He CylLecTaYeT. UTobkl €& Co3naTs, HaBEpiTe TEKCT B OKHe, PACTIONOKEHHOM Hitke (TOAPOBHEE Ci. CpaBouHyo
cTpakiLy). Econ Bl oKasanich 3AeCk N0 OLMBKE, MIPOCTO HIKHTE KHOTKY Ha3aA CBOSTO Bpay3epa.
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JK K =B [8 » dononwmenro b Creucuusonsi b Crpaska
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Bl nepewnit o ccuinke Ha CTPaHMLY, KOTOPOIR M0Ka He CywecTByeT. HTobul eé co3aaTs, HabepuTe TEKCT B OKHE, PACTIONOKEHHOM Hitke (NOAPOGHEe CM. CrpaBouHylo
cTpakiLy). Econ Bl oKasanich 3AeCk N0 OLMBKE, MIPOCTO HIKHTE KHOTKY Ha3aA CBOSTO Bpay3epa.
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Buurexct | Mpegnpocuorp | sweresia

Mpisanue In'a Mo-Gatekosi
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CospaHve cTpaHuupl «YyacTHuk:IBaHoBa J1A»
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YuacTHuk:IBaHoBa JIA
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